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REQUISITOS APERTURA DE CARRERA PROFESIONAL

TÍTULO PRIMERO DEL ESTATUTO DE SERVICIO CIVIL (Puestos Administrativos).
· Datos personales//Formulario, DGTH-FOR-03-UTSU-244 – Apertura de carrera profesional y Formulario DGTH-FOR-03-UTSU-467 Declaración jurada
· Título de capacitación modalidad participación o aprovechamiento.

· Los título o certificaciones de capacitaciones deben indicar lo siguiente:

· Rige y vence en los que se impartió (día/mes/año).

· Nombre completo del curso

· Cantidad de horas efectivas:

· Cursos de participación, de 12 o más horas efectivas de capacitación recibida, con un cumplimento del 90% del total de las horas.

· Cursos de aprovechamiento, de 30 o más horas efectivas de capacitación recibida, con un cumplimiento del 90% de las horas.

· Calificación de 80% en adelante para la modalidad de aprovechamiento.

· El título debe contar con firma física o digital, o bien código verificador y sello cuando aplique.

· Adicional para las capacitaciones virtuales, deben aportar el programa del curso con los contenidos, debidamente firmado y sellado y se deberá aportar una bitácora detallada de los accesos diarios realizados por el usuario a la plataforma de la empresa certificadora, que justifique el cumplimiento cabal de las horas indicadas en el certificado del curso, la cual deberá contener firma y sello de la entidad certificadora.

· El título o certificación debe estar en idioma español. De lo contrario debe presentar una traducción emitida por el Ministerio de Relaciones Exteriores y Culto, una certificación de la institución u organismo que impartió la capacitación o bien una declaración jurada de la persona funcionaria con su programa respectivo.

· Los cursos del INA u otra entidad, que tuvieron algún tipo de reconocimiento por suficiencia, ubicación o nivelación, pueden reconocerse siempre que indiquen su equivalencia en horas.
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