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Instrucciones para realizar Consulta

1. Ingrese al Enlace CONSULTA TRANSITORIO IX (4TA ETAPA).xlsm

2. De Clic en la opcion “Archivo
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3. Seleccione la opcion “Descargar como”

@ () https://adminmepcr-my.sharepoint.com/:x;/g/personal/merlyn_mena_orozco_mep_go_cr/EUV097IQKCVHrDJ
© Cerar Guardar como |
(A Inicio [Ir:“ Guardar una copia

ﬁ Guarda una copia de este libro en linea.
D Nuevo
=RAr Compartir
Obter;er : [‘\ Compartir con otras personas
COIDRBINEHIOS ofR Invite a otras personas a ver o editar este libro.

@ Copiar vinculo a este libro
0 Cree un vinculo para ver o editar este libro.

4. Si NO le aparece la opcion “Descargar como”, debe seleccionar la
opcion “Crear una copia” y seguidamente “Descargar una copia”, taly
como se visualiza en la siguiente pantalla:
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5. En descargas de clic en “Abrir Archivo”, taly como muestra la ventana

emergente o bien vaya a la carpeta de descargas de su computadora
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= Abrir archivo

6. Posteriormente de clic en el boton “Habilitar Edicion”

Archivo Inicio

Insertar

Disposicion de pagina  Formulas Datos Revisar Vista Automatizar Programador Ayuda  Transmisor de dato

@ VISTA PROTEGIDA Tenga cuidado: los archivos de Internet pueden contener virus. Si no tiene que editarlo, es mejor que siga en Vista protegida. ‘ Habilitar edicion ‘
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7. Archivo, “Guardar como”

- En el cuadro emergente seleccione en tipo de archivo “Libro de
Excel habilitado para macros”.

Ver las siguientes imdgenes de referencia:

QQNSULTA TRANSITORIO IX 05-03-2024 4

io Insertar Compartir  Disefio de pagina

v
G CONSULTA TRANSITORIO IX 05-03-2024 « Guardado en Este PC Glenda Arce Vargas ,’ E ? = (=} X
© Guardar como
() Inico
@ Recientes 1\ 5 Descargas
D) Nuevo CONSULTA TRANSITORIO IX 05-03-2024
Ministerio de Educacion Libro de Excel habilitado para macros (*xism) -
B Abrir
: ; Guard
e OneDrive - Ministerio de.. B Guardr
glenda.arcevargas@mep.go.cr No se admiten etiquetas de confidencialidad.
Obtener Learn More
I t ®
G el ° Sitios: Ministerio de Educa.. Mas opciones
glenda.arce.vargas@mep.go.cr
LETIZELT [ Nueva carpeta
bicaciones
Guardar T
= Nombre Fecha de modificacion
Lo Jpere
[ e
| ;
= :
regar un sitio a
Imprimir @ A .

[\ [eTa3] o] -Ne X 17 WOMBC ONSULTA TRANSITORIO IX 05-03-2024

Tipo: Libro de Excel habilitado para macros

En caso de que emerja el siguiente mensaje, favor marcar la opcion “SlI”

Advertencia de seguridad [4 X

O :Desea convertir este archivo en un Documento confiable?

El archivo se encuentra en una ubicacion de red. Es posible que otros usuarios
con acceso a esta ubicacion de red puedan alterarlo.

Cual es el riesgo?

[C] No volver a preguntarme por ar(hiv‘ red si
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8. Sino se le habilitan las macros y aparece el siguiente mensaje, siga
los pasos indicados a continuacion:

CONSULTAR I ‘ l

| Microsoft Excel X

No se puede ejecutar la macro “"CONSULTA TRANSITORIO IX (3ERA ETAPA) (3).xIsm'!BUSCARTRANSITORIO". Puede que la macro no esté disponible en este

\ |
[ = ) libro o que se hayan deshabilitado todas las macros.

a. Debe cerrar el archivo de Excel, dar clic derecho sobre el archivo y
seleccionar la opcion “propiedades” y en seguridad activar la opcion
“Desbloquear”, posteriormente pulse el Boton “Aplicar” y finalmente
“Aceptar”

Ver imagen de referencia

Atributos [ )Sololectura [ | Oculto Avanzados
Sequridad Este archivo proviene de otro ~
equipo y podria bloquearse para ) s ag 1
ayudar a proteger este equipo.
Aceptar Cancelar \plica

Nombre Fecha
v hoy
B, CONSULTA TRANSITORIO IX (3ERA ETAPA) (2) xlsm Ay
Ver >
Ordenar por >
Agrupar por %
Actualizar

J Personalizar esta carpeta...

Abrir en Terminal

"% CrowdStrike Falcon malware scan >
' 4 roFa4
Conceder acceso a >
Nuevo >
—
Propiedades
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b. En caso de continuar el inconveniente con las macros es necesario
seguir los pasos que se muestran a continuacion:

Para activar macros en Excel, debes habilitarlas en las opciones de
seguridad. Esto se hace en el Centro de confianza:

Pasos para habilitar macros en Excel:

1. Ir a Opciones: En la pestana "Archivo", selecciona "Opciones".
2. Centro de confianza: Selecciona "Centro de confianza".
3. Configuracion del Centro de confianza: Haz clic en

"Configuracion del Centro de confianza".

4., Configuracion de macros: Selecciona "Configuracion de
macros" en el menu de la izquierda.

5. Elegir opcion:

Habilitar todas las macros: Esta opcion habilitard todas las macros en
el libro.

SH Confirmar: Haz clic en "Aceptar" para guardar los cambios.

Configuracién de macros

O Deshabilitar las macros de VBA sin notificacién
O Deshabilitar macros de VBA con notificacién
() _Deshahilitar las.macras.de VIBA exceptao las firmadas digitalmente

O Habilitar todas las macros de VBA (no recomendado; se puede ejecutar un cédigo
potencialmente peligroso)

Habilitar macros de Excel 4,0 cuando las macros de VBA estéan habilitadas
Configuracién de la macro del programador

(] Confiar en el acceso al modelo de objetos de proyectos de VBA
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