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Fecha del oficio
DVM-A-XXXXX-####-2025


Señora	
María Vanessa Ramírez Calderón
Jefatura, Dpto. Sistemas de Control Gerencial e Innovación, DGTH
Ministerio de Educación Pública

Asunto: Solicitud de cambio de horario, en el sistema de marcas actual.

Estimada Señora:

Por este medio, yo (NOMBRE DE LA JEFATURA INMEDIATA QUE APRUEBA EL CAMBIO), en calidad de jefe inmediato del y/o la (NOMBRE DE LA UNIDAD / DEPARTAMENTO), de la Dirección (NOMBRE DE LA DIRECCIÓN), autorizo y solicito según lo dispuesto en la Circular N°. DVM-A-DGTH-CIR-0007-2025, de fecha 23/06/2025, el cambio de horario en el sistema de marcas actual, de los siguientes funcionarios:

	Nombre completo del funcionario

	Cédula de identidad del funcionario

Indicar el número sin guiones
	Horario a cambiar según: 

DVM-A-DGTH-CIR-0007-2025
	Rige

Siempre a partir de un lunes
	Vencimiento

Siempre a partir de un domingo, el mismo no podrá sobrepasar la fecha: 28/06/2026

	
	Formato de cédula ejemplo: 10xxx0xxx
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



(Recordar que los cambios de horario solamente se realizan desde un día Lunes y hasta un día domingo, como fecha máxima según Circular Circular N°. DVM-A-DGTH-CIR-0007-2025, hasta el 28-6-2026.

En caso de ser interino el funcionario, se deberá aplicar el cambio de horario según lo establezca el nombramiento; adaptado de lunes para domingo por requisito del sistema). 

Agradeciendo la ayuda brindada se despide.

XXXXXXXXXXXXXXXX
Jefatura
	

Elaborado por: {Usuario de la persona quien elabora} {Firma}
Original: Expediente del funcionario o funcionarios, (ya sea físico o digital), inmersos en el oficio
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