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Abreviaturas
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DGTH: Direccion de Gestion de Talento Humano.

FOR: Formulario.

URS: Unidad de Reclutamiento y Seleccion.

LMEP: Ley Marco Empleo PUblico.

OGEREH: Oficina de Gestion del Recurso Humano.
DGSC: Direccion General del Servicio Civil.

DGEC: Direccion General de Evaluacion de la Calidad.
MEP: Ministerio Educacion Publica.

CINDEA: Centros Integrados de Educacion de Adultos.
IPEC: Instituto Profesional de Educacion Comunitaria.
PEE: Profesor de Ensenanza Especial

1. Registro de firmas

Instructivo para completar las declaraciones
para la formalizacion de Nombramientos en

Aprobacién - Administrador del Proceso: Firma: ceme  rrwessunee
Grettel Guerrero Alpizar ALPIZAR (RN A) s et

Elaboracion - Especialista responsable: Firma: oo e
Geisha Loaiza Vargas P g

2. Bitacora de cambios

Version

Fecha Descripcion

Responsable

1.0 03/04/2024

Creaciéon del documento

Geisha Loaiza Vargas

Se incorpora procedimiento para
comprimir archivos para la carga en el
sistema de frazabilidad

2.0 11/04/2024

Geisha Loaiza Vargas

Actualizacion e inclusion de formularios:

DGTH-FOR-02-URS-0171
DGTH-FOR-02-URS-0172
DGTH-FOR-02-URS-0656
DGTH-FOR-02-URS-0657
DGTH-FOR-02-URS-0658

3.0 13/8/2024

MO~

Geisha Loaiza Vargas
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Propiedad.

3. Referencia al proceso

cobpIGO NOMBRE

No aplica No aplica

4. Desarrollo de las instrucciones

A confinuacion, se describe como debe completar la informacién en cada uno
de los formularios de la Declaraciones para el nombramiento:

1.

DGTH-FOR-02-URS-0171-Formulario de Check List. (Anexo 1)

Debe colocarla fecha del dia en que estd realizando el llenado del formulario.
Se coloca el nombre completo tal y como se encuentra en el documento de
identidad correspondiente.

En el apartado cédula, colocar la numeracion sin guiones tal y como se
encuentra en el documento de identidad. En el caso de extranjeros debe de
anotar su nuUmero de carné del CCSS.

Clase de puesto y en especialidad, debe indicar los datos del puesto al que
va aingresar en propiedad.

En la pregunta siguiente debe marcar si o no, de acuerdo con lo que
corresponda. Si es la misma clase de puesto y especialidad marca “si”, pero
si el puesto es diferente en clase y especialidad, marque “no”.

Boleta Presentacion de Requisitos para Nombramiento en Propiedad en el MEP
(Titulo I y Il del Estatuto de Servicio Civil y su Reglamento, DGSC)

Fecha:

Nombre completo: Cédula:
Extranjero aporta carnet CCSS () SI ( ) NO
Escogido de: Transitorio X (LMEP N°10159)

Clase de puesto: Especialidad:
iTiene usted hoy un nombramiento interino en esta clase de puesto y
especialidad en el MEP: ()sl ()NO

Estudios Realizados: en este apartado vamos a completar la informacion de
los titulos que hemos obtenido, por lo cual debe llenarlo con ellos cerca.

1.6.1 En titulo es el grado que obtiene, ejemplo: Bachillerato de ensenanza
Media, Bachillerato en Educacion Primer y Segundo ciclo.
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1.6.2 Institucién, es donde recibid el titulo correspondiente.

1.6.3 Fecha de graduacion: la que aparece en el titulo.

1.6.4 Enrelacion con el fitulo de 6°, si su fitulo no indica el Tomo, Folio, Asiento,
Unicamente deberd de anotar la fecha de graduacion que registra su
titulo dia, mes y ano completo, y lo demds queda en blanco. Lo anterior
aplica en el caso de que existiera esa situacion con ftitulos de
secundaria y universidad.

1.6.5 En los apartados que indican cantfidad de créditos/ cantidad de
materias, es en los casos que aun no cuentan con el ftitulo
correspondiente, sino que estdn cursando la carrera universitaria.

ESTUDIOS RELIZADOS Anote todos los documentos originales que presenta para efectos de demostrar que cumple con los requisitos del puesto:

Nombre Cantidad | Cantidad Fecha . Asiento o | Visto original
Tomo | Folio

Educacion Titulo obtenido Institucién | créditos | materias | graduacién N° titulo | (Uso oficina)

Primaria

Secundaria

Vocacional /

Técnico Medio

Técnico

Parauniversitario

Diplomados

Bachillerato

Licenciatura

Postgrado

7. En el apartado, Curso requerido para el puesto / Otros, si su puesto lo requiere
como, por ejemplo, Certificacion de curso de manipulaciéon de alimentos o
en el caso de certificacion de funciones de puestos calificados, indica que
“si.” Pero si, por el contrario, no requiere aportar indica que “no”.

8. En el apartado Aporta Carné requerido para el puesto, si su clase de puesto
requiere aportar algun carné (manipulacion de alimentos o portacion de
armas), debe indicar “si”. Pero si el puesto no lo requiere, debe indicar “no”.

9. Paralas clases de puestos que requieren la certificacion de Colegio respectivo
debe de marcar: “Slla aporta”. Pero si el puesto no la requiere solo marca “No
se requiere”.

10.En la opcidén Actualmente cuenta con Expediente de Personal, es con
respecto a si usted habia realizado el trdmite. Si lo tiene abierto, solo marca
“si”; pero si la respuesta es “no”, se recomienda que readlice el frdmite en
Unidad de Control y Procesamiento del Expediente Laboral, Departamento
de Prestacion de Servicios y Expediente Laboral, ubicado en la Antigua
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Escuela Porfirio Brenes o en la Direccidon Regional Desconcentrada mds
cercana.

11.En la opcion Tiene propiedad en alguna otra institucion publica, se refiere en
los casos que cuenta con un nombramiento en propiedad en ofra institucion
puUblica que no sea el MEP, de ser asi debe de marcar “si” y colocar el nombre
de la institucion, caso contrario debe de marcar “no”.

12.Se habilita un espacio para anotar si posee algun tipo de discapacidad (Ley
7600). Si su respuesta es “si”, debe adjuntar en los documentos el carnet de
CONAPDIS.

Aporta Curso requerido para el puesto / Otros:

Aporta Carnet requerido para el puesto:

( ) Sllaaporta o se adjunta la del

Certificacién Colegio Profesional respectivo: COLYPRO

( ) NO se requiere para la clase y especialidad de puesto.

Actualmente cuenta con Expediente de Personal

abierto en este Ministerio ()st ()NO

. . . sl
Tiene propiedad en alguna otra institucién ( )_ L
publica (que no sea el MEP) Indigue el nombre de la Institucion: | ( ) NO

Posee algun tipo de discapacidad (Ley 7600) ()sl ( )NO

13. Se debe completar los espacios con el nUmero de cédula y firma, una vez
gue se completa la informacién anterior.

(*) Hago constar que es de mi conocimiento que la apertura de mi Expediente Personal debo redlizarla ante la Plataforma de Servicios de este Ministerio,
por lo tante, asumo la responsabilidad de las consecuencias de no efectuar el tramite mismo.

Firma del servidor # de cédula

14.Uso Oficina MEP: Esta parte es de uso exclusivo para el funcionario de
Reclutamiento y Seleccion, por lo tanto, no de llenar ninguna casilla.

USO OFICINA MEP

I. Efectivamente, registra a la fecha de hoy un nombramiento interino en la clase de
puesto y especialidad indicada, por lo que se omite la verificacién del requisito académico  ( ) Sl segiin accidn de personal N* (Integra2)
y de experiencia segtin oficio DRH-9416-2012-DIR: ( YNO

2. Aparece en el Registro de Inelegibles de la DGSC2: ( ) §I ( ) NO, fecha Registro:

3. Se aporta Hoja de Delincuencia sin anotaciones: ( ) SI { ) Registra anotaciones pero aporta Resolucion de idoneidad.

4. Titulo de Secundaria aparece en el Registro de la DGEC: ( ) Sl ( ) NO, fecha Registro:

Nombre del funcionario/a tramitador/a sello Firma
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a) Colocar los datos personales que se le solicitan, en cada una de las casillas.

NOTA DE JURAMENTACION

18" Apellido 2de Apellido Nombre

Estado Civil Nacionalidad Cédula de identidad

b) Indicar el puesto que va a ser nombrado en propiedad, por ejemplo,
Profesional del Servicio Civil 1A o Auxiliar de Vigilancia.

Escogido/a para desempenarse en el puesto de:

c) Completar los espacios con su nombre, (fecha en que estd completando
la informacién, nUmero de cédula y firma), una vez de haber completado

la informacién. En la parte de Nombre del funcionario/a tramitador/a, no
debe de llenarlo.

Firma Cédula Fecha Nombre dell funcionario/a
tramitador/a
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DGTH-FOR-02-URS-0173- Declaracion Jurada de Parentesco. (Anexo 3)

a) Completar los espacios con su nombre, nUmero de cédula.

DECLARACION JURADA DE PARENTESCO

Yo, , cédula de identidad namero

, de conformidad con lo dispuesto en el Capitulo Ill, Articulo 9 del
Reglamento del Estatuto de Servicio Civil, que refiere los requisitos para el ingreso al
Régimen de Servicio Civil, y que especificamente en su inciso b), indica:

b) En la casilla, declaro que se debe colocar si usted tiene o no de acuerdo
con lo dispuesto en el Capitulo lll, Articulo 9, Inciso b) del Reglamento del
Estatuto de Servicio Civil algun tipo de consanguinidad o de afinidad en
linea directa o colateral hasta el tercer grado inclusive, con el jefe
inmediato o con los superiores inmediatos en la institucion o departamento
donde va a ser nombrado en propiedad.

Declaro gue (no / si) poseo condicion de parentesco ni consanguinidad segdn lo
establece la normativa antes sefialada. I

c) En el espacio de Institucion indique el nombre del Cenfro Educativo o
Dependencia donde va a ser nombrado en propiedad. Ademds, debe
indicar “si o no” segun corresponda, lo relacionado si el conyuge o
familiares trabajan en la misma institucion con algun parentesco afin. En
este punto, y de existir alguna persona debe de colocar los datos en el
cuadro.
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Y en cumplimiento con lo estipulado en la Directriz 022-PLAN, publicada en el Diario La
Gaceta N°149 del 17 de agosto del 2023, articulo 8° inciso b), declaro que en
(institucion) donde se gestiona mi
nombramiento (silno) labora mi cényuge o persona conviviente,

(si/no) tengo relaciones de parentesco de hecho o de derecho con personas
servidoras publicas, hasta el tercer grado de consanguinidad o afinidad inclusive,
padrastros, hijastros y dependientes econdémicos.

En caso de ser afirmativo, complete el siguiente cuadro:

Nombre y Apellidos Tipo de Parentesco

d) Colocar fecha de firma del documento y la respectiva firma en el espacio
del declarante. En el espacio Nombre y firma del funcionario de la OGEREH
ante quien declara, no debe de llenarlo.

Firmo a los dias del mes del
Firma del Declarante Nombre y firma del funcionario de la
OGEREH ante quien declara
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a) Completar los espacios con el nombre, nUmero de cédula y lugar de
residencia.

DECLARACION JURADA DE PRESTACIONES LEGALES

Yo portador (a) de la cédula de
identidad numero , vecino (a) de

»

declaro bajo fe de juramento que:

b) Sies el caso que no se ha recibido prestaciones legales, es decir, el pago
de un salario por cada ano de servicio laborado en alguna institucion del
estado, esto por haber sido cesado o haber renunciado a algun Ministerio
en un puesto en propiedad entonces solo va a marcar “no he recibido” y
lo demds quedara en blanco y pasa a completar lo indicado en el punto
d).

He cumplido ( ) No he cumplido | )

c) Si por el contrario ha recibido prestaciones legales, debe marcar “recibi”,
y completar todos los datos que se solicitan sobre fecha para el caso que
aplica, (si fue por una Renuncia o por un Cese por despido. Debe de
indicar si “He cumplido”, o en su defecto “No he cumplido”, de acuerdo
con el fiempo que debid estar cesado considerando los anos que fueron
cancelados de pago de prestaciones ( un mes por cada ano laborado
pagado).
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Pago de prestaciones legales por alguna de las siguientes condiciones:

1. Por renuncia al puesto que ocupaba a partir del dia__ del mes
de del afio . segiin lo dispuesto en el Articulo 25 de la
Ley del Equilibrio Financiero del Sector Piiblico N°6995 del 24 de
febrero de 1984 (movilidad laboral]. Que conforme lo dispuesto en el
Articulo 27 de la citada Ley y articulo 7 de su Reglamento, a la fecha:

He cumplido (| ) No he cuamplido | )

Con el plazo de siete afios para poder ocupar un puesto en la
Administracion Pablica.

2. Por cese en el puesto que ocupaba a partir del ___ dia del mes de
del afio . de conformidad cofn el articulo
586 del Cadigo de Trabajo. Que segiin el articulo 586, inciso b) es mi
responsabilidad reintegrar las sumas de dinero

proporcionales, en caso de que no haya cumplido con un
tiempo fuera de la Administracién Puablica, igual al representado
por la suma recibida en calidad de auxilio de cesantia, si al

ingresar a (institucidn de que se trate) estuviera en dicha condicidn.

d) Colocar fecha de firma del documento y la respectiva firma en el espacio
del declarante. En el espacio Nombre y firma del funcionario de la OGEREH
ante quien declara, no debe de llenarlo.

Firmo a los dias del mes de del 2024,

Firma del Declarante Nombre v firma del funcionario
de la DGTH ante quien declara
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V. DGTH-FOR-02-URS-0175- Juramento del Servidor Nombrado en el Régimen

de Servicio Civil. (Anexo 5)

a) Completar los espacios con el nombre y nUmero de cédula.

Yo portador (a) de la cédula de
identidad N° , manifiesto conocer lo establecido en el
articulo 194, de la Constituciéon Politica de Costa Rica, que me ha sido leido
en este acto. Consciente de la necesidad de conducirme de acuerdo con los

b) Leerlo que se estipula en ambas hojas.

c) Colocar fecha de firma del documento y la respectiva firma en el espacio
del declarante. En el espacio Nombre v firma del funcionario de la DGTH
ante quien declara /Profesional analista/Cargo que ocupa / Fecha de
juramentacion, no debe de llenarlo.

Firmo a los dias del mes de del 2024.

Firma del Declarante Nombre y firma del funcionario
de la DGTH ante quien declara

Profesional analista
Cargo que ocupa

Fecha de juramentacion
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a) Colocar fecha de firma de documento y los datos personales que se
solicitan, lo mds claro posible.

Hoja de Datos Personales del Servidor

Fecha:
Primer apellido Segundo apellido Nombre Cédula
Fecha de nacimiento Estado civil
Direccién de Domicilio:
Teléfonos Habitacion Trabajo Celular Apdo. portal

Correo electrénico

b) En el apartado de Estudios realizados, se debe indicar el Ultimo grado
que posee fitulo: (primaria completa, secundaria completa, entre otros)

Ultimos Estudios realizados:

c) En el apartado interino debe colocar la fecha desde que inicio en el
puesto hasta el dia de vencimiento del nombramiento interino, y en
propiedad la fecha de rige en el caso que ya usted cuente con un
nombramiento en propiedad.
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d) En el apartado Clase de puesto y Especialidad, indicar lo
correspondiente al puesto que va a ser nombrado en propiedad. El
espacio de observaciones no es necesario considerarlo.

Labora para el Ministerio de Educacion en condicion de (indique el Gltimo nombramiento en propiedad):

O Interino Desde: Hasta:

O Propiedad  Desde:

Clase de puesto: Especialidad:

Observaciones:

e) Colocar firmay cédula de identidad, en el espacio Firma del funcionario
responsable es para el uso del funcionario de la URS.

Firma del solicitante Cédula de identidad Firma del funcionario responsable
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VIl. DGTH-FOR-02-URS-0656- Declaracién Jurada IPEC-CINDEA (Anexo 7)

(Debe de llenarla solo los funcionarios que van a ratificar un nombramiento en
propiedad ya sea en un IPEC o en un CINDEA).

a) Colocar los datos que se solicitan, lo mas claro posible.

Yo , portador (a) cédula de identidad
, de conformidad con el ingreso en propiedad, en la
institucion con lecciones v en la especialidad

producto del Tran51t01‘10 IX de la Ley Marco de Empleo Publico,

b) Leerlo que se estipula en el documento.

c) Colocar firma, nUmero de cédula y fecha de firma del documento.

Firmo conforme

Cedula de identidad:

A los dias del mes de del 202
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(Debe de llenarla solo los funcionarios que van a ratificar nombramiento en
propiedad en la clase de puesto Profesor de Ensenanza Especial y que dan
Apoyo ltinerante: (es decir que brinda el servicio en varios centros educativos
circundantes, siendo uno de estos su sede).

a) Completar los espacios con la informacion de su nombre y nUmero de
cédula, y debe de colocar el nombre de todas las instituciones en donde
da el servicio itinerante.

Yo , portador (a) cédula de identidad
, de conformidad con el ingreso en propiedad producto del
Transitorio IX de la Ley Marco de Empleo Pablico, N°10139, su Reglamento
N°43952 y la Resolucion DG-RES-88-2023, en las siguientes instituciones:

b) Leerlo que se estipula en el documento.

c) Colocar firma, niUmero de cédula y fecha de firma del documento.

Firmo conforme

Cedula de identidad:

A los dias del mes de del 202
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Instructivo para completar las declaraciones
Propiedad.

1. Colocar la fecha del dia en que esta realizando el llenado del formulario.
2. Completar los espacios con el nombre y nUmero de cédula.

N°. Transitorio IX LMEP

Fecha:
DECLARACION JURADA
Yo portador (a) de la cédula de identidad
N° Declaro bajo fe de juramento lo que a continuacion se describe:

3. Ademds, debe indicar “si o no” segin corresponda, lo relacionado si el
conyuge o familiares trabajan en la misma institucion, “si o no” si tiene
relaciones de parentesco. En este punto, y de existir alguna persona debe de
colocar nombre y la institucion donde se encuentran.

Que en la institucién donde se gestiona mi nombramiento (si/no) labora mi conyuge
0 persona conviviente, (si/no) y tengo relaciones de parentesco de hecho o de derecho
con personas servidoras publicas, hasta el tercer grado de consanguinidad o afinidad inclusive,
padrastros, hijastros y dependientes econdmicos. |
(si 0 no e indicar los respectivos nombres y dependencias donde labora)

Nota 1: Considerar que cada declaracion debe de ser independiente, es
decir que, si al completar la informacion se excede a mds de una pdgina, la
siguiente declaracion debe de iniciar en una nueva pdgina.

Nota 2: Una vez debidamente completadas las declaraciones en su totalidad,
se deben de convertir en formato PDF, para que pueda proceder con la firma
digital o imprimirlas para su firma fisica.

Fin del instructivo de trabaijo.
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Instructivo para completar las declaraciones
MINISTERIO DE GOBIERNO . . o
.l EDUGAGION PUBLICA | DECOSTA RICA para la formalizacion de Nombramientos en
Propiedad.

5 Anexos:
I. DGTH-FOR-02-URS-0171-Formulario de Check List

Boleta Presentacion de Requisitos para Nombramiento en Propiedod en el MEP
(Tiufo [ y IT del Estotuto de Senvido Tl v su Reglamenta, G0}

Fecho:

Maombre compleco: Cedula
Extranjero zportz carmec TCEE [ 35D JNO

Escogido del Transitoric [ (LMEF M™1015%)

Clase de puesto: Especialidad:
iTiere ust=d hay un rombramisnto interino en esta dase de puesto ¥
especialidad en =] MEP: { 151 { yHO

#FHeEEEEE DOCUMENTOS ORIGIMALES PRESENTADOS POR EL/LA SERVIDOR! A ==

ESTUDIOS RELIZADOS Anote todes los documentos origingles gue presenta fara efectos de demostror que cumple con Jos reguisitos def huesto:

Educacian Titulo obtenido MNombro Cascidsd | Cascidadt Facha Tome | Folio BAsiznto o | Visto criginal

Imstitscion cridiza | maceria \saCiGn H" titulo | {Uso oficina)

Frimaria

Sacundaria

Waocacional |
Téonico Madio

Teicnics
Parzuniveriitzrio

Diplomiados

Bachillerato

Licenciaoura

Fostgrado
Aparta Curso requerido para &l pussto | Oeres:
Aporta Carnet requerido para ol pussto:

Cartificacién Colagio Profosional respectivo: {céf‘:’:{_gnm 0,30 2z ba el { ) MO 52 raguisre para la class v espaciabdad de pussoo.

Actualments cusnta con Expedisnts de Parsonal
ablarte en este Ministeric {151 { 1NO

[E

Tiens propisdad an alguna otra institucicn Ivdiqua sl nomibra du la bestitecida: | ) MO

publica {que ne ssa <l MEF)
Poses algun tipo de discapacidad (Ley 7600} {135 { JHD

{0 Hago constar que & de mi corooimients que la operturo de mi Expedients Perconal debo realizaris onte lo Motoforme de Zanvicios de ache Minisherin, por
lo tants, asump io resporsabifidod de Jos consecuencias de no sfechuar & tramite mism.

Firma del servidor # de cédula
USO OFICIMA MEF
|. Efoctivarmanta, registra a la fecha de hoy un nombramionte interine on |2 claso de
puaste ¥ sspecialidad indicada, por lo qua s& omits la verificacién del requisito académico | ) 51 sepin acclan ds personal M {Irtapral)
¥ da sxparioncia segln oficic DRH-2416-2012-DIR: { JND
1. Apargcs en &l Ragistro ds Inslagibles de |2 DGSCT: [ J 51 | ) MO, fachs Rapgitre:
3. S aporta Hoja de Dslincuencia sin anotacionss: [ } 51 [ ) Registra anotacionss pere apomna Resolucidn de idongidad.

4. Titulo de Secundaria aparscs en &l Rogistro de la DGEC: { ) 51 { ) MO, fucha Raglstro:

Mombre del funcicnarno/a tramitadeor’a el Firma
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Instructivo para completar las declaraciones
MINISTERIO DE GOBIERNO o .z o
EDUGACION PUBLICA | DE COSTA RICA para la formalizacion de Nombramientos en
Propiedad.

Il. DGTH-FOR-02-URS-0172 - Nota de Juramentacion.

NOTA DE JURAMENTACION

s e s et

1= Apellido 2d9¢ Apellido Nombre

Estado Civil Nacionalidad Cédula de identidad

Escogido/a para desempefiarse en el puesto de:

El rige que se debe de considerar es el indicado en el oficio de nombramiento en propiedad
entregado al servidor.

En cumplimiento a lo dispuesto por el arficulo 11 de la Consfifucidn Folitica, manifiesto que
acepto el cargo, juro cumplilo debida v fielmente observar y defender la Constitucién v las
leyes de lo Repdblica; asi misme, declaro bajo fe de juramente, mi adhesion al Régimen
Democrafico gue establece la Consfitucidn de la Republica.

Mombre del funcionario/a

Firma Cedula Fecha eramitadoria
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MINISTERIO DE GOBIERNOQ . . .
EDUGAGION PUBLICA | DECOSTA RICA para la formalizacion de Nombramientos en

Instructivo para completar las declaraciones
Propiedad.

lll. DGTH-FOR-02-URS-0173- Declaracion Jurada de Parentesco.

DECLARACION JURADA DE PARENTESCO

Y, ., cédula de identidad ndmero

, de comformidad con lo dispuesto en el Capitulo NI, Ardiculo 9 del
Reglamento del Estatuto de Servicio Civil, que refiere los requisitos para el ingreso al
Régimen de Servicio Civil, ¥ que especificamente en su inciso b), indica:

"B} Mo estar ligado por parentesceo de consanguinidad o de afinidad en linea directs o colateral
hasta el tercer grado inclusive, con el jefe inmediato ni con los supericres inmediatos de &ste en
el respectiva Departamento, Oficina o Ministerio™

Declaro gue (no { si) poseo condicion de parentesco ni consanguinidad segin lo
establece la normativa antes sefialada.

% en cumplimiento con lo estipulade en la Directriz 022-PLAMN, publicada en el Diario La
Gaceta N°149 del 17 de agosto del 2023, articulo &° inciso b), declaro que em
(institucion) donde =& gestiona mi
nombramiento (simo) labora mi  conyuge o persona  conviviente,

[=ifng) tengo relaciones de parentesco de hecho o de derecho con personas
servidoras piblicas, hasta el tercer grade de consanguinidad o afinidad inclusive,
padrastros, hijastros y dependientes economicos.

En caso de ser afimativo, complete el siguiente cuadro:

Nombre y Apellidos Tipo de Parentesco
1
2
3
Firmo a los dias del mes del
Firrma del Declarants Mombre v firma del funcionario de s

DGEREH ante guisn declars

S5e advierte que la informacion certificada se hace bajo la fe y la palabra del funcionario que
la declara, manifiesta asi con su firma; por consiguiente, cualguier inexactitud o falsedad,
hara incurrir al funcionaric gue suscribe en las responsabilidades administrativo-
disciplinarias respectivas, sin perjuicio de las acciones civiles y penales que correspondan.
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Instructivo para completar las declaraciones

MINISTERIO DE GOBIERNO o .z .
.l EDUGAGION PUBLICA | DECOSTA RICA para la formalizacion de Nombramientos en
Propiedad.

IV. DGTH-FOR-02-URS-0174- Declaracién Jurada de Prestaciones Legales

DETHFOR-02Z-AURS-1MT4
DECLARACION JURADA DE PRESTACIONES LEGALES

Vo portador [a) de la cédula de

identidad mnOmero . veclno [z de
declaro bajo fe de juramento gue:

Recibi | | No he recibido | )
Pazo de prestaciones legales por alzuna de las sisuilentes condiciones:

1. Por renuncia al puesto que ocupaba a partir del dig del me=
de del zfio . s=epiin lo dispuesto en el Articulo 25 de la
Ley del Equilibric Financierc del Sector Pablico N899 del 24 de
felbrero de 1984 [movilidad lsboral|. Que conforme lo dispuesto en el
Articulo 27 de la citada Ley v articuls 7 de su Feglamento, a la fechsa-

He cumplido | ) No he cumplido | )

Con el plazo de siste afios para poder ocupar un pusesto en la

Administraciom Pablica.

2. Por ceze en el puesto que ocupsbs s partir del ___ dis del mes de
del aro . de conformidad COor el articulo
386 del Cadigo de Trabajo. Jue seglin el articulo 385, inciso b) es mi
responsabilidsad reintezrar las sumas de dinero
proporcionales, en caso de que no haya cumplde con un
tiempo fuera de la Administracidn Pablica, igusl sl representado
por la suma recibids en calidad de sumxlic de cesantia, =1 =l
ingresar a (institncidn de que se trate] estuviers en dicha condicidn.

Declaro que conozoo la pena por falso testimonio

Firmo a los dias del mes de del 2024,

Firma del Declarante Nombre ¥ firma del foncionario |
de la IMGTH ante guien declara
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MINISTERIO DE GOBIERNOQ . . .
EDUGAGION PUBLICA | DECOSTA RICA para la formalizacion de Nombramientos en

Instructivo para completar las declaraciones
Propiedad.

V. DGTH-FOR-02-URS-0175- Juramento del Servidor Nombrado en el

Régimen de Servicio Civil

DETH-FOR-D2-UR 5-0175

JUTRAMENTO DEL SERVIDOR
NOMBRADO EN EL REGIMEN DE SERVICIO CIVIL

To portador (a] de la cédula de
identidad N manifiesto conocer lo establecido en el
articulo 194, de la Constitucién Politica de Costa Eica, gue me ha sido leido
en este acto. Consciente de la necesidad de conducirme de acuerdo con los
mas elevados principios de honestidad en el sjercicic de mis funciomes, al
azumir el cargo pablico que ==& me confia, declaro bgjo Jjuramento ma
compromiso de observar ¥y respetar los postulados basicos contenidos en el
siguiente:

DECALOGO DEL SERVIDOR PUBLICO

1.- JURAMENTO CONSTITUCIONAL:
Juro por Dios o por lo mas zsagrado de mis creencias, ¥ prometo a
la Patria cbservar ¥ defender la Constitucion ¥ las leyes de la Fepiablica, ¥
cumplir fielmente los deberes que ze me encomisnden.

2.- LEALTAD:
Afirmo gue todos mis actos se gularéan e 1nsplraran por el amor
a la Patria, sus Simbolos e Instituciones; por el respeto a la Constitucidn
v alas leves que de ella emanan; ¥ por la més firme creencia en la
dignidad de la persons humana.

3.- YOCACION DE SERVICIO:

Entiendo ¥ acepto gue prestar mis servicios al Estado, constituye
al mismo tiempo =] privilegio ¥ el compromiszo de servir a la
sociedad, entre otras cosas, porgue los ciudadancos contribuven
a pagar mil salario.

4.- PROBIDAD:
Declaro que todos los recursos ¥y fondos, documentos, bienes 3 cualguier
otro material confiado a mi1 manejo o custodia, debo tratarlos con sbhsoluta
probidad para conseguir el beneficio colectiva.

5.- HONRADEZ:
Declaro a=si mizsmo gue he de actuar sin privilegiar ni discriminar
a nadie a través de la dizpensa de favores o zervicios especiales
en el dezsempanoc de mi cargo, mni  recibilr beneficios ni
remuneraciones adicionzles a los que legalmente tengs derecho por el
cumplimiento de mis deberas.
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Instructivo para completar las declaraciones
MINISTERIO DE GOBIERNO . .z o
.‘ EDUGACION PUBLICA | DE COSTA RICA para la formalizacion de Nombramientos en

Propiedad.

Pagiona 2 de 2

B.- RESPONSABILIDAT:
Acepto mi obligacidén de responder por todosz mis =actos, de
manera gque &l piablico en general, ¥ la gente con que trato en particular,
sumenten permanentemente su confianza en mi, en el Estado ¥ en
nuestra capacidad de servicio.
1- COMPETENCIA:
FEeconozoo mi deber de sercompetente, ez decir tener ¥ demostrar los
conocimientos ¥ actitudes requeridos para el eercicio eficiente de las
funciones gue desempefio, ¥ actuslhrarlos permanentemente para
aplicarlos al maximo de mi inteligencia ¥ de mi esfuerzo.
a.- EFICACIA Y EFICIENCIA:
Comprometo la aplicacidn de mis conocimientos, esfuerzos v expeariencis
de lz mejor manera posibkle, para lograr que los fines ¥ propositos del
Eszstado se cumplan con Sptima cahdsad ¥ en forma oportuna.
9. CIVISMO:
Feconozco mi compromisc de ser solidaric con mis companeros ¥
conciudadancs; pero admito mi deber civico de denunciar ¥ no hacerme
complice de guien contravenga los principios éticos ¥ morales contenidos
en este Decalogo.
10.- TRANSPARENCIA:
Acepto demostrar en todo fiempo ¥ con claridad suficiente, que mis
acciones se realizan en estricto ¥ permanente apego a las normas v
principlos juridicos, morales 7 zociales.
Firmo a los dias del mes de del 2024,
Firma del Declarante Nombre v firma del funcionario

de la DGTH ante gunien declara

Profesionszl analists
Cargo que ocupsa

Fecha de juramentacion
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Instructivo para completar las declaraciones
MINISTERIO DE GOBIERNO . .z o
para la formalizacion de Nombramientos en

EDUCACION PUBLICA DE COSTA RICA
Propiedad.

VI. DGTH-FOR-02-URS-0177- Hoja de Datos Personales del Servidor

DGTHFOR-IZ-UR 50477
Hoja de Datos Personales del Servidor
Fecha:
Primer apellido Segundo apellido Mombre Cédula
Fecha de nacimiento Estado civil
Direccion de Domicilio:
Telefonos Habitacion Trabaio Celular Apdo. portal

Comeo electrinico

Ultimes Estudios realizados:

Labora para el Ministerio de Educacion en condicion de {indigue el fimae nombramiento en propiedad):

QO Interino Desde: Hasta:

O Propiedad — Desde

Claze de puesto: Especialidad:
Obszervaciones:
Firma del solicitante Ceédula de identidad Firma del funcionario responsable
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MINISTERIO DE GOBIERNOQ . . .
d EDUCACION PUBLICA | DE COSTA RICA para la formalizacion de Nombramientos en

Instructivo para completar las declaraciones
Propiedad.

VIl. DGTH-FOR-02-URS-0656- Declaracion Jurada IPEC-CINDEA

DGTH-FOR-D2-UR §-DESE

Declaracion Jurada
IPEC-CINDEA

Yo , portador (3] «cédula de identidad
. de conformidad con el ingreso en propiedad, en la
institucidn cofn lecciones v en la especialidad

producto del Tranmtc-ncu IX de la Ley Marco de Empleo Pablico,
MN*10159, su Reglamento N°43952 v la Resclucién DG-RES-88-2023, doy fe
bajo juramento, gque me comprometo de conformidad con mi formacidn
académica y los grupos profesionales asignados a mi persona, a laborar las
lecciones sean estas en Ciencias, Fisica, Quimica v/o Biclogia asignadas
conforme la necesidad del servicio educative segin la oferta modular
aprobada para cada semestre; esto por cuanto dicha situacién no constituye
un procesc de reajuste contemplado en el articulo 832 incisc a) ¥ 101 inciso
a) de la Ley de Carrera Docente.

Asimismo, me doy por enterado gue las lecciones gue eventualmente puedan
cambiar no pueden ser impartidas en los médules opcionales o cursos
libres, ni la oferta emergents, esto por cuanto dichos servicios no procede
nombramiento en propiedad segin oficic DVM-AC-DDC-DEPJA-249-11-
2023.

Todo lo anterior con €] fin de favorecer el buen funcionamiento del servicio
educative ¥ brindar una educacidn pronta y oportuna, en procura del interés
guperior del nific, instituide en el articule 5 del Codigo de la Nifiez v la
Adelescencia N° T739.

Firmo conforme

Cedula de identidad:

A los dia=z del me= de del 202__
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MINISTERIO DE GOBIERNOQ . . .
d EDUCACION PUBLICA | DE COSTA RICA para la formalizacion de Nombramientos en

Instructivo para completar las declaraciones
Propiedad.

VIIl. DGTH-FOR-02-URS-0657- Declaracién Jurada PEE (Servicio Itinerante).

DGTH-FOR-02-URS-065T
Declaracion Jurada
PEE |Servicio Itinerante)

Yo ., portadeor [a) cédula de identidad
. de confermidad con el ingreso en propiedad producto del
Transitorio [X de la Ley Marco de Emplec Piablico, N°1015%9, =u Reglamento
W*43952 v la Resolucién DG-RES-88-2023, en las signientes institnciones:

doy fe bajo juramento, gue acepto laborar en los centros educativos
dezignados por la Asesoria Regional de Educacién Especial, en el entendido
que estos pueden variar de un afio lectivo a otro.

Asmimizme, me doy por enterado que la sede de mi nombramiento en
propiedad puede variar sepiin las condiciones de la region ¥ del =ervicio
educativo, seglin lo dicte 1a A=zesoria Regional de Educacién Egpecial, como
jefatura inmediata.

Ademfs, me comprometo a atender la totalidad de 44 lecciones en el
setvicio, 32 en propiedad v 12 interinas, en wvirtud de gue los =ervicios
educativos correspondientes al Programa de Educacidn Especial Itinerante
korresponden a 44 lecciones en total (sin pago de planeamientao), ¥, por lo
tanto no pueden ser fraccionados para su atencidn.

Todo lo anterior de conformidad con oficioe DVM-AC-DDC-DAEED-00Q27,
DVM-AC-DDC-0065-2024, v con ] fin de favorecer el buen funcionamiento
del servicio educativo, brindar una educacién pronta y oportuna, en procura
del interés superior del nifio, instituido en el articulo 5 del Cédigo de 1a Nifiez
¥ la Adolescencia N® 7739,

Firmo conforme

Cédula de identidad:

A los dias del me=s de del 2024
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MINISTERIO DE GOBIERNOQ . . .
EDUGAGION PUBLICA | DECOSTA RICA para la formalizacion de Nombramientos en

Instructivo para completar las declaraciones
Propiedad.

IX. DGTH-FOR-02-URS-0658- Declaracién Jurada Integral.

N®. Tramsitorio X LMEP

Fecha:
DECLARACION JURADA
Yo portador (a) de la cédula de identidad
M= Declaro bajo fe de juramento lo gque a continuacion se describe:

+ Que no me encuentro en el registro de inelegibles de la Direccion General de Servicio Civil.
« (Que no me encuentro inhibido (a) para desempenar cargos publices.

« Que no temgo impedimento de parentesco de consanguinidad o afinidad en linea directa o
colateral hasia tercer grado inclusive con mi jefafura inmediata o los superiores de esta.

* Que no he recibido prestaciones legales de ninguna insfitucion del estado, v que de haber
recibido he cumplido con el periodo ywo develucion del correspondiente pago, de conformidad
con el articulo 685" del codigo de trabajo

+« Que no he sido despedido sin responsabilidad patronal por parte de ninguna institucion estatal

+ Que en la institucion donde se gestiona mi nombramiento (gifmo) labora mi conyuge
0 persona conviviente, (sifno) v fengo relaciones de parentesco de hecho o de derecho
con personas servidoras pablicas, hasta el tercer grado de consanguinidad o afinidad inclusive,
padrastros, hijastros v dependientes econdmicos.
(=i 0 no e indicar los respectivos nombres y dependencias donde labora)

Entendiende que el articule 318 del Codige Penal costarricense, establece que se impondra prision
de tres meses a dos afos al que faltare a la verdad cuando la ley le impone bajo juramento o
declaracion jurada, la obligacien de decirla con relacion a hechos propios.

BAJO LA FE DE JURAMENTO DECLARO: que la informacion consignada en el presente formulario
es veraz. Lo cual ratifico con mi firma. Es todo

Firma de la persona funcicnaria declarante

' ARTICULD 828 - Los servidores publicos gue recican awdlio de cesantia no podran ocupar cargos remunerados en minguna
dependencia del Estado, durante un tiemipo igual 3l representado por |3 suma recibida por dicho concepto o bajo otro tiulo, por
indemnizacion, reconocimients de antigledad o cualquier otra prestacion similar pagada por ls parte empleadora que s& onigine
en la terminacicn de la relacion de senvicio, a excepcidn de bos fondos de capitalizacion latoral. Sidentro de ese lapsa llegaran a
sceptar algln cargo quedardn obligados a reintegrar 3l Tesoro Poblico lss sumas recibidas v deduciran aguellas que representsn
los salarios gue hubisran devengado durante el iempo en gue permanecieron cesantes.
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