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ADENDA ALCONTRATO VOLUNTARIO PARA INGRESAR
A LA MODALIDAD DEL TELETRABAJO DOMICILIAR 
EN EL MINISTERIO DE EDUCACIÓN PÚBLICA

Entre nosotros, , mayor, portador de la cédula de identidad número , en mi condición de  de  del Ministerio de Educación Pública (MEP), en lo sucesivo el “empleador”, y , portador (a) de la cédula de identidad número , vecino (a) de, en lo sucesivo “persona teletrabajadora”, mantiene una relación laboral ordinaria con el MEP como persona funcionaria regular en condición de , según acción de personal N°  en el puesto No. , clase  y especialidad ; hemos convenido suscribir la presente ADENDA al CONTRATO VOLUNTARIO DE TELETRABAJO N°  AÑO    , firmado entre las partes y que se regirá por las siguientes cláusulas: 
PRIMERA: Modifíquese la cláusula QUINTA, SOBRE LAS VOLUNTADES, en cuanto a las actividades o labores que se deberán ejecutar bajo la modalidad de Teletrabajo Domiciliar han sido establecidas de común acuerdo entre las partes y en atención a los objetivos y necesidades institucionales, ajustándose en todo momento al perfil de trabajo del puesto que ostenta el teletrabajador, de ahora en adelante por existir un cambio en el tipo de puesto o la especialidad se ejecuten las que se describen a continuación: 
Haga clic aquí para escribir texto.



[bookmark: Texto7]SEGUNDA: Modifíquese la cláusula OCTAVA, SOBRE LAS CONDICIONES DEL TELECENTRO DE TRABAJO, para que a partir de la suscripción de la presente adenda se tenga que las actividades a teletrabajar serán desempeñadas en el nuevo domicilio del servidor cuya dirección es:. Por un lapso no mayor a seis meses.
TERCERA: Modifíquese la cláusula DÉCIMA SEGUNDA, SOBRE LOS DÍAS A EJECUTARSE LA MODALIDAD DE TELETRABAJO DOMICILIAR A CONVENIR, para que se tengan por días de la semana teletrabajables los siguientes:
 . ☐ Se requerirá días presenciales. 
En horario de las  alas .  
CUARTA:. Modifíquese la cláusula DÉCIMA SÉTIMA, SOBRE VIGENCIA, para que se prorrogue el plazo del contrato de teletrabajo con rige a partir del  y hasta . Por un periodo no mayor a seis meses, posterior a la firma de está adenda.
Cuando la adenda al Contrato Voluntario de Teletrabajo Domiciliar se firma de forma física, se debe sellar con el sello de la dependencia, escanearse y enviarse en un solo documento en formato PDF, y debe de constar en tres tantos: el original debe resguardarse en el archivo de la instancia de la persona teletrabajadora (expediente personal); remitir copia escaneada (en formato .PDF en un solo documento) a la Dirección de Gestión del Talento Humano al correo electrónico dgth.dscgi@mep.go.cr. y el otro para la persona teletrabajadora. 

En caso de que la adenda al contrato sea firmada de manera digital se debe remitir ya firmada por ambas partes a la Dirección de Gestión del Talento Humano al correo electrónico dgth.dscgi@mep.go.cr.

QUINTA: En lo demás, se mantienen las mismas disposiciones y cláusulas contenidas en el CONTRATO VOLUNTARIO DE TELETRABAJO N°-, siendo parte integral de la presente adenda, así como los documentos incorporados al expediente instaurado al efecto. En fe de lo anterior que es de nuestra plena aceptación ambos firmamos, en tres tantos de un mismo tenor, en _______, a las ____ horas del __dd_ de __mes__ del 20___. 

	__________________________
FIRMA



	__________________________
FIRMA




	

SELLO
(Instancia del MEP)
	




Versión 1.1	Página 1 de 7	Rige a partir del 11 de diciembre de 2019.



Página 2 de 3
DGTH-FOR-01-ProDeO-471 v.5.0. –16/02/2024
image1.wmf


Nombre completo de la jefatura inmediata
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Número de identificación
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Nombre del puesto
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Nombre de la Unidad o Sección / Departamento / Dirección / D.R.E.
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Nombre completo de la persona teletrabajadora
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Número de identificación
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Provincia, cantón, distrito, otras señas
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interina/propietaria
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Número de acción de personal
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Número de puesto INTEGRA2
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Clase de puesto de Servicio Civil
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Especialidad del puesto
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Número de contrato
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Año del contrato
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Provincia, cantón, distrito, otras señas
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días de la semana a teletrabajar
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Hora de inicio (hh:mm)
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Hora de fin (hh:mm)
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Cambia horario.
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Fecha de rige dd/mm/aaaa


image21.wmf


Fecha de vence dd/mm/aaaa
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Número de contrato
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Año del contrato
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Nombre completo jefatura inmediata
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Cédula jefatura inmediata
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Nombre completo persona teletrabajadora
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Cédula persona teletrabajadora
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