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TRABAJANDO, DECIDIENDO, MEJORANDO Ministerio de
Educacion Piblica

“Encendamos juntos la luz”

CIRCULAR DAJ-005-07-2023

Para: Directores(as) Regionales de Educacion
Asesores(as) Legales de Direcciones Regionales de Educacion
Supervisores de Centros Educativos
Directores(as) de Oficinas Centrales
Directores (as) de Centros Educativos
Asesores(as) Legales de Oficinas Centrales
Jefaturas de Departamento de la Direccién de Asuntos Juridicos
Funcionarios(as) de la Direccién de Asuntos Juridicos

De: Daniel Alejandro Jurado Laurentin e aLejanDro Frmededsiamentepor

DANIEL ALEJANDRO JURADO

Director de Asuntos Juridicos fggﬁ’ ALY - S s R
-06'00"

Fecha: 27 de julio de 2023

Asunto: Comunicacion del oficio N.° DJ-1002: “Diez medidas clave para una
buena gestiéon de los procedimientos administrativos”

Estimados(as) sefiores(as):

Se remite para su conocimiento y aplicacion el oficio N° DJ-1002, emitido por la Controlaria
General de la Republica (CGR) el 30 de junio del 2023, denominado “Diez medidas clave
para una buena gestion de los procedimientos administrativos”, el cual responde a las
atribuciones constitucionales otorgadas a la CGR en materia de vigilancia de la Hacienda
Publica (articulos 183 y 184 de la Constitucion Politica) y el papel rector que asume esa

institucion sobre el sistema de fiscalizacién desarrollado en la Ley N° 7428.

Dicho documento estéa dirigido a los sujetos pasivos — jerarcas y titulares subordinados de
toda la Administracion Publica y se emite con caracter orientador y preventivo sobre
aspectos generales, con el propdésito de “brindar orientaciones que contribuyan a la mejora
de la gestién publica”, enfocandose en la actividad relacionada con el desarrollo de los

procedimientos administrativos.

El oficio DJ-1002 ofrece una serie de sugerencias y sanas practicas que pueden ser Utiles

para el MEP y sus dependencias en el fortalecimiento del control interno y la gestion juridica
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de los procedimientos administrativos que tienen como objeto el establecimiento de
responsabilidades, tanto administrativas como patrimoniales, o bien, la supresion de

conductas administrativas que pueden tener una base sancionatoria o anulatoria.

Finalmente y con caracter informativo se procede a transcribir las medidas desarrolladas

por la CGR en el oficio trasladado para su valoracion:

1. Tener un manejo adecuado de los expedientes administrativos.
Realizar una buena gestion de las investigaciones preliminares.
Contar con sistemas de informacién y bases de datos actualizadas, confiables y
accesibles.

4. Disponer de asesoramiento juridico y técnico, asi como tomar previsiones en caso
de contratacion de servicios externos.

5. Apoyarse en las herramientas tecnologicas para llevar a cabo las distintas tareas,
especialmente las comparecencias virtuales.

6. Efectuar un oportuno control de los plazos que pueden incidir en la buena marcha
de los procedimientos (caducidad y prescripcion).
Anticipar y prevenir posibles conflictos de intereses.
Gestionar oportunamente los dictimenes preceptivos externos en los casos que se
requiera conforme a la normativa legal.

9. Dar seguimiento a la ejecucion, especialmente en los casos que amerite la
recuperacion de sumas por concepto de responsabilidad patrimonial.

10. Establecer un adecuado marco de control interno como apoyo en la gestion de los
procedimientos administrativos.

Saludos cordiales,

Anexo:
g Oficio DJ-1002 emitido por la Contraloria General de la Republica
Copia:
7 Anna Katharina Muller Castro, Ministra, Ministerio de Educacion Publica.
7~ Auditoria Interna del Ministerio de Educacion Publica MARIA ALEXANDRA ROJAS QUIROS (FIRMA)
I~ Contraloria General de la Republica PERSONA FISICA, CPF-02-0535-0261.
=7 Archivo/consecutivo. Fecha declarada: 28/07/2023 10:29:48 AM

Lugar: C.R.
Realizado por: Maria Alexandra Rojas Quirds, Asesora.
Revisado por: Fernando Sanabria Porras, Jefe de la Unidad de Consultas y Asesoria Juridica
Aprobado por: Maria Gabriela Vega Diaz, Jefe del Departamento de Consulta y Asesoria Juridica
V.B. por: Mario Alberto L6pez Benavides, Subdirector. (5"

BENAVIDES
(FIRMA)

MAR "
VEGA DIAZ (FIRMA)
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