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YAXlNIA DlAZ YAXINIA DIAZ MENDOZA

C _ MENDOZA (FIRMA)
De: Yaxinia Diaz Mendoza, Directora de Recursos Humanos. (FIRMA) Fecha: 2020.10.02

10:39:26 -06'00"
Asunto: Obligatoriedad de realizar el trdmite de inhabilitacion del correo electronico institucional
y accesos a sistemas de informacién ante la desvinculacion de un funcionario.

Fecha: 01 de octubre del 2020
Estimados funcionarios.

Como parte de las medidas de seguridad informatica institucional y en cumplimiento de la Ley
General de Control Interno (N°. 8292), la Direccion de Recursos Humanos aclara la
obligatoriedad existente por parte de todas aquellas personas que ostenten cargos de jefatura
en este Ministerio, al momento de la desvinculacibn de una persona de la
Unidad/Departamento/Direccién a su cargo, ya sea por cese de nombramiento, no prérroga,
traslado, renuncia o cualquier otra razén; debe solicitar ante la Direccion de Informética de
Gestidn, en un plazo no mayor a 10 dias habiles, lo siguiente:

e Sies personal que labora en Oficinas Centrales, Direcciones Regionales de Educacion
o personal que no forma parte de la nédmina institucional (pertenece a otra institucion):
la inhabilitacion de la cuenta de correo electronico institucional, usuario de red, accesos
a los sistemas de informacion, oficina virtual y carpetas compartidas, especificando el
nombre de cada uno de los anteriores, si los hubiere; asi como el nombre completo,
cédula y correo institucional de la persona en referencia.

e Sila persona Unicamente se traslada a otra dependencia deben solicitar la eliminacion
de los sistemas de informacion y accesos a carpetas compartidas segun corresponda,
sefialando el nombre completo, cédulay correo institucional de la persona en referencia.

La informacion anterior, debe enviarse mediante oficio al correo electronico:
correspondencia.redes@mep.qo.cr

Saludos cordiales.
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